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Vejledningen henvender sig til organisationer som gnsker at uddanne til LAPL,
PPL, SPL og BPL og de hertil tilknyttede rettigheder.

Denne vejledning har til formdl at vejlede om processen ved at etablere en
DTO. Denne vejledning er alene vejledende. Ved fortolkningstvivl er det
sédledes alene forordningen, der finder anvendelse, og det endelige ansvar i
den forbindelse henhgrer under domstolene.

Sporgsmal vedrgrende dette dokument skal rettes til:
Trafikstyrelsen (TS)
E-mail: info@trafikstyrelsen.dk

Hjemmeside: www.trafikstyrelsen.dk
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Regler

PART-FCL

Kommissionens forordning (EU) nr. 1178/2011 af 3. november 2011 (PART-
FCL) omhandler tekniske krav og administrative procedurer for
flyvebesaetningsmedlemmer i civil luftfart i overensstemmelse med Europa-
Parlamentets og Radets forordning (EU) nr. 2018/1139.

PART-DTO
Krav til ATO (Approved Training organisation) fremgar af PART-ORA med
tilhgrende anbefalinger.

Krav til en DTO (Deklareret treeningsorganisation) fremgar af PART-DTO med
tilhgrende anbefalinger jf. (EU) 2011/1178 af den 31. juli 2018 og andret ved
(EU) No 2018/1119 omhandlende deklarerede traeningsorganisationer.

Rettigheder DTO.GEN.110

En DTO kan tilbyde uddannelser jf. skemaet nedenfor.

LAPL(A) — Teori og flyvetraening LAPL(S)/(B) — Teori og flyvetraening LAPL(H) - Teori og flyvetraening
PPL(A) - Teori og flyvetraning SPL/BPL - Teorl og flyvetraening PPL(H) - Teori og flyvetraening
LAPL(A) - udvidelse LAPL(S)/(B) - udvidelse LAPL(H) - udvidelse

Type ratings for alle single engine
helikoptere med maksimalt certificeret

SEP(Land) - klasse rettighed ™G sadekonfiguration pa ikke over 5
szder.
SEP(Sea) - klasse rettighed Nat rettighed Nat rettighed
TMG Skyflyvnings rettighed med svasvefly
Nat rettighed Aerobatic rettighed (Sveevefly)

Aerobatic rettighed Mountain rettighed (TMG)

Mountain rettighed Svaevefly- og Banner towing.
Svaevefly- og Banner towing. FI(S)/(B)

Examiner refresher/standardisation
courses (kun efter godkendelse fra
TBST)
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Deklarering DTO.GEN.115
Generelt
e En DTO kan tilbyde forskellige uddannelser i henhold til punktet
"Rettigheder” (side 4). TS vil fgre tilsyn med, om de ngdvendige

ressourcer og kompetencer er i overensstemmelse med den traening som
en DTO tilbyder.

e Safremt en DTO anvender en underleverandgr, skal kravet i
ORA.GEN.205 fglges.

e Alle geografiske steder hvor uddannelse udfgres, er omfattet af TS s
tilsynsprogram.

e TS behandler DTO deklarationer fra organisationer eller personer med
fast bopael/forretningsadresse i Danmark

Deklaration

Deklarationen skal sendes til TS pa info@trafikstyrelsen.dk. Deklarationen kan
hentes pa TS s hjemmeside.

En DTO er altid ansvarlig for at deklarationen, eller en a&ndring af denne,
opfylder forordningens krav. TS accepterer, at deklarationen og de dertil
hgrende bilag enten fremsendes pa engelsk eller pa dansk.

Administration af deklarationen

Traening kan pabegyndes nar Trafikstyrelsen har kvitteret for modtagelsen af
deklarationen med relevante bilag, herunder traeningsprogrammer.

Trafikstyrelsen skal inden for 10 arbejdsdage fremsende en bekraeftelse pa at
deklarationen er modtaget.

Det er organisationens ansvar at tilsikre sig, at Trafikstyrelsen har modtaget
deklarationen inden treening pabeagyndes.

Trafikstyrelsen vil tildele hver organisation et individuelt DTO-nummer.
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Gyldighed pr0.Gen.135

Med mindre TS begraenser, suspenderer eller tilbagekalder deklarationen, er
der ikke en udlgbsdato pa en deklaration, med mindre der i en periode pa 36
maneder ikke har veeret aktivitet p& DTO "en.

Hvis en DTO igen @nsker at genoptage uddannelse efter 36 maneder, skal der
fremsendes en ny deklaration.

En DTO som gnsker at stoppe sine aktiviteter, skal meddele dette skriftligt til
TS.

TS vil fgre tilsyn med DTO jf. ARA.GEN.305.

Det er organisationens ansvar at informere TS om andringer i deklarationen jf.
DTO.GEN.115(a).

Nominerede personer oo.cen.210
En DTO skal udpege fglgende personer:

Ansvarlig leder

Den ansvarlige leder er ansvarlig for at:

e DTO "ens aktiviteter udfgres i overensstemmelse med den
deklaration som er fremsendt til TS, samt det enhver tid
geeldende regelveerk.

e Udvikle, implementere og efterleve sikkerhedspolitik, hvis
formal er at sikre, at alle aktiviteter udfgres sikkert. Dette
omfatter analyse og foranstaltninger mod identificerede risici og
farer.

e Fremme sikkerhed indenfor DTO "en

e Tilsikre, at tilstraekkelige ressourcer er tilgeengelige for
opfyldelse af ovennaevnte.

Den ansvarlige leder vil vaere TS 's kontaktperson med mindre andet er aftalt.
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Head of Training - HT

HT er ansvarligt for at:

e Uddannelsen gennemfgres og traaningsprogrammer er i
overensstemmelse med PART-FCL, PART-SFCL og PART-BFCL.

e Sikre, at eleverne har modtaget uddannelse i henhold til
uddannelsesprogram og PART-FCL, PART-SFCL og PART-BFCL.

e Sikre integration af flyvetraening og teoretiske uddannelse til de
uddannelser som skolen udfarer.

e Fgre tilsyn og gennemfgre revisioner af traeningsprogrammet.

e Fgre tilsyn med traeningen, herunder fgre tilsyn med- og
standardisering af instruktgrer.

e Supervisere assisterende HT, hvor dette kraeves.

HT skal vaere i besiddelse af gyldig FI rettighed uden restriktion og skal vaere
tilstraekkelig erfaren i forhold til de uddannelser som skolen tilbyder.

Der skal derfor fremsendes CV indeholdende flyve/instruktgr erfaring pa HT
sammen med deklarationen.

Hvis en DTO tilbyder traening i flere kategorier (f.eks. fly og helikopter) skal HT
assisteres af en udpeget person indenfor den respektive traeningskategori med
mindre HT har den ngdvendige erfaring i samtlige kategorier.

Hvis en DTO udelukkende udbyder teoretisk traeening, skal HT have den
forngdne erfaring inden for luftfart og kendskab til hvad der er relevant i
forhold til de teoretiske fag der undervises i.

Assisterende HT

En DTO som tilbyder traening fra flere flyvepladser, skal der udpeges en
assisterende HT for hvert sted. Assisterende HT er ansvarlig for alle punkter
naevnt under punktet “"Head of Training - HT” pa pagaeldende flyveplads.
Assisterende HT skal have samme kvalifikationer som HT.

Kombinerede roller

Den ansvarlige leder og HT kan besaettes af én og samme person.
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Uacceptable udnaevnelser (Gmi.070.GEN.210(c))

Udnaevnelse til ansvarlig leder eller HT vil ikke blive accepteret hvis den
pagaeldende 5 ar forinden nomineringen:

1. fet begraenset, suspenderet eller tilbagekaldt deres certifikat og/eller de
dertil tilhgrende ratings eller autorisationer.

2. med fortsaet og bevidst vaeret ansvarlig for manglende overholdelse af
grundforordningen og dens implementerede regler.

Safremt en udnaevnelse ikke kan accepteres, vil dette blive meddelt af TS jf.
PART-ARA. Traeningsaktiviteter skal stoppes eller begraenses, indtil afvigelsen
er udbedret.

Personale

En DTO skal tilsikre, at organisationen er bemandet med personale, hvor
antallet af ansatte og disses kvalifikationer er i overensstemmelse med den
uddannelse som organisationen tilbyder.

Instruktgrer skal vaere i besiddelse de kvalifikationer, der kraeves i PART-FCL,
PART-SFCL og PART-BFCL. for den type undervisning de udfgrer.

Teoriinstruktgrer skal veere i besiddelse af den ngdvendige erfaring inden for
luftfart og i de omrdder som er relevant for de fag de underviser i.

Kvalifikationskrav skal enhver tid kunne dokumenteres af DTO “en.

Lufthavne og flyvepladser oro.cen.250

Bortset fra balloner skal en DTO angive den flyveplads hvor hovedaktiviteten
foregar.

Hvis DTO anvender flere flyvepladser hvor der tilbydes traening, skal der pa
disse pladser vaere udpeget en assisterende HT, samt et antal instruktgrer og
luftfartgjer som sikrer tilfredsstillende traening.

Den ansvarlige leder skal tilsikre, at alle flyvepladser er acceptable i forhold til
den uddannelse der udfgres og er i overensstemmelse med hhv. PART-FCL,
PART-SFCL og PART-BFCL.

Side 8 Version 3 —11/2023



&> Trafikstyrelsen

Danish Civil Aviation and Railway Authority

Krav til lufthavne og flyvepladser

Lufthavne og flyvepladser som anvendes under traening, skal opfylde kravene i
DTO.GEN.250.

Faciliteter oro.cen.21s

En DTO kan gennemfgre uddannelse fra faciliteter, der opfylder kravene i
DTO.GEN.215

Krav til faciliteter

Et enkelt lokale kan vaere acceptabelt for at opfylde kravene i DTO.GEN.215

Luftfa rt¢jer og FSTD (Flight synthetic training device) p70.GEN.240

En DTO kan gennemfgre uddannelse med luftfartgjer eller FSTD, som opfylder
kravene i DTO.GEN.240.

Ansvar

Den ansvarlige leder er ansvarlig for, at luftfartgjet er egnet til den traening
som skolen tilbyder og dokumentation vedrgrende luftdygtighed er gyldig.

Vedligeholdelse skal udfgres i overensstemmelse med de foreskrevne
vedligeholdelsesprogrammer.

Under tilsyn ved TS, skal fglgende dokumenter veere tilgengelige:
Logbog
Luftdygtighed
Vagt- og balance (vejeskema)
Vedligeholdelses dokumentation
Radio licenser
AFM eller POH

Forsikring
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Checklister (skal vaere pa engelsk eller pa dansk)

Ansvar for luftdygtighed

Udstyr

Luftfartgjet skal veere udstyret jf. kravene i part-NCO og skal vaere udstyret i
overensstemmelse til de uddannelser som luftfartgjet benyttes til.

Sikkerhedspolitik og rapportering oro.cen.1:5 @) (7)

DTO skal udvikle og etablere en sikkerhedspolitik, der skal tilsikre at
aktiviteterne udfgres sikkert og treeffe de ngdvendige foranstaltninger for at nd
malene i sikkerhedspolitikken.

Sikkerhedspolitikken skal som minimum definere de midler og metoder der
benyttes til at identificere risici, risikovurderer, samt begraenser (mitigerer)
risici.

Sikkerhedspolitikken skal desuden omfatte de procedurer, der kraeves for
indberetning af handelser i henhold til forordning (EU) nr. 376/2014 (jf. GM1
DTO.GEN.210(a)).

Rapportering

En DTO er omfattet forordning (EU) 376/2014. (Rapportering)

TS vil foretage tilsyn med virksomhedens sikkerhedspolitik, herunder
risikostyring og om der foretages rapporteringer jf. Forordning (EU) 376/2014.

Arkivering oro.cen.220

Fglgende dokumentation skal som minimum opbevares af skolen:
e Oplysninger om den modtagne teori og flyvetraening
e Elevens fremskridt, herunder indstillingsprgver.

e Oplysninger om certifikater og tilladelser, der er relevant for den
[0
uddannelse som eleven gennemgar.

e Oplysninger om udlgbsdatoen af tilladelser og medical.

Ovenstaende dokumentation skal arkiveres i mindst 3 ar efter den sidste
traeningssession er afsluttet.
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Anden dokumentation

Kopi af den intern egenkontrol samt arlige aktivitetsrapport, revideret
uddannelse program og aktivitets rapport skal arkiveres i mindst 3 ar
geeldende fra rapportens udstedelsesdato.

Traaningsprogram oro.cen.230

En DTO skal udarbejde og fremsende traeningsprogram for hvert kursus der
tilbydes.

Traeningsprogrammet skal ikke godkendes af TS, men programmerne vil blive
kontrolleret for at verificere, at disse er i overensstemmelse med PART-FCL.
(ARA.DTO.110)

Enhver a&ndring af traeningsprogrammet skal fremsendes til TS.

Et treeningsprogram for typeuddannelse til SET-helikopter vil blive kontrolleret
for at tilse at en eventuel OSD rapport overholdes.

Hvis et traeningsprogram ikke overholder kravene i en OSD-rapport vil
traeningsprogrammet ikke blive accepteret.

En DTO kan veelge at oprette eget traeningsprogram eller benytte andre
godkendte traeningsprogrammer.

@nsker en DTO at benytte et traeeningsprogram, der er godkendt af et andet
EASA-medlemsland, skal DTO “en overfor TS dokumentere, at programmet er
godkendt.

Indhold af traeningsprogram awci b7o.Gen.230

Et traeningsprogram skal mindst beskrive:
e Formalet med uddannelsen
e Forudseetninger og kredit.

e Liste af alle gvelser pa hhv. luftfartgj/FSTD, som der skal undervises i,
samt en beskrivelse af malet for hver gvelse.

e Beskrivelse af lektioner indeholdende:
o Lektionens indhold / Pensum

o Formalet med lektionen
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o Struktur af hele kurset og integration af teoretisk viden, FSTD og
flyvetraening

o Elevens fremskridt, bade praktisk og teoretisk (Progress check)

o Oversigt over samtlige lektioner, herunder opsummering af
instruktions timer

e Elev protokol

Traeningsprogrammer som ikke opfylder kravene.

Safremt TS konstaterer mangler i forhold til kravene i PART-FCL, vil dette blive
meddelt DTO "en indeholdende en tidsfrist for udbedring.

DTO “en skal straks ophgre med uddannelsesaktiviteterne pa det pagaeldende
kursus indtil traeningsprogrammet igen er i overensstemmelse med PART-FCL.

Organisationen er selv ansvarlig for eventuelle korrigerende foranstaltninger,
som kan omfatte supplerende uddannelse for bergrte elever.

Standardiseringskurser til examiners (galder kun for balloner og
svaevefly)

Alle standardiseringskurser til examiners skal revideres og godkendes af
Trafikstyrelsen inden anvendelse.

AEnNndring af deklaration oro.cen.116

Alle eendringer i oplysningerne i deklarationen specificeret under punkt
DTO.GEN.115 (a) og i treeningsprogrammet eller -programmerne eller den
godkendte traeningsmanual eller manualer, der er omhandlet i punkt
DTO.GEN.115 (c) og (d), samt ophgr af nogle eller alle traeningsaktiviteter, der
er omfattet af deklarationen, skal uden ungdig forsinkelse meddeles TS.
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Egenkontrol og Arsrapport oro.cen.z27
En DTO skal gennemfgre egenkontrol minimum én gang arligt.

Egenkontrollen skal omhandle det forudgdende kalenderars aktiviteter.

Egenkontrol

Egenkontrol skal udfgres med henblik pa at verificere, om skolen overholder de
enhver tid gaeldende regler, sikkerhedspolitikkens effektivitet og standarden pa
uddannelsen.

Egenkontrol skal mindst omfatte:

e Ressourcer (fly, personale, lokaler mv.)

e At uddannelsen fglger traeningsprogrammer, PART-FCL, PART-DTO og
organisationens sikkerhedspolitik.

e Kontrol af elev dokumentation og udfaerdigede kursusbeviser

e Kontrol af revision af treeningsprogrammer og om disse fortsat opfylder
relevante lovkrav

e Luftfartgjer der benyttes under uddannelsen, herunder dokumentation
e Flyvepladser inklusive faciliteter der benyttes og deres egnethed.

o Effektivitet af rapporteringssystemet, som ligeledes omfatter
overvagning af de eventuelle foranstaltninger der gennemfgres

e Kontrol af de proaktive sikkerhedsrelaterede foranstaltninger er
gennemfgrt og effektiv

 evaluering af bade tilstreekkelighed og effektivitet af opfglgningen,
korrigerende og i givet fald afhjeelpende handling truffet efter manglende
overholdelse, der er pavist internt eller som har vaeret genstand for fund
i henhold til punkt DTO.GEN.150

DTO skal fremsende resultat af intern egenkontrol samt arsrapport for
det forudgdende ar senest den 31. januar.

Skabelon til arsrapporten kan hentes pa TS hjemmeside.
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Hvis organisationen, i Igbet af aret, konstaterer uoverensstemmelser i forhold
til forordningens krav, skal disse og de korrigerende foranstaltninger der er
foretaget meddeles til TS senest 3 dage efter uoverensstemmelsen er
konstateret.

Tilsyn

Nar deklarationen er modtaget af TS, vil DTO “en indga i styrelsens
tilsynsprogram. Tilsynet foregar enten ved anmeldte eller uanmeldte
inspektioner. Formalet med tilsynet er at kontrollere om en DTO efterlever og
er i overensstemmelse de enhver tid gaeldende lovkrav i PART-FCL.

TS vil senest 1 ar efter modtagelsen af en deklaration foretage tilsyn af
organisationen.

Tilsynet udfgres som hovedregel inden for normal arbejdstid fra mandag til
fredag.

TS gennemfgrer risikobaseret tilsyn, som danner grundlag for hvor ofte der
fremadrettet skal fgres tilsyn med en DTO.

TS anvender fglgende punkter som grundlag for risikovurdering:

Antallet af elever

Antallet af traeningsprogrammer
Antallet af lufthavne og flyvepladser
Organisationens egenkontrol
Andringer i organisationen
Virksomhedens risikostyring
Rapportering systemets effektivitet

Tilsynets indhold:
Gennemfgrelse af sikkerhedspolitikken og overholdelse af denne

e Risikoidentifikation, risikobegraansende foranstaltninger og disses
gennemfgrelse

Resultater af egenkontrol

Overholdelse af traeningsprogram

Elev dokumentation

Luftfartgjs dokumentation

Instruktagrrettigheder

Standardisering af instruktgrer
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Der vil i enkelte tilfeelde fares tilsyn ved overvagning af teoretisk- og praktisk
undervisning, samt deltagelse ved instruktgrmgader.

Bemaerkninger (findings)

Hvis det under tilsynet konstateres, at organisationen ikke efterlever de
lovmeaessige krav, vil dette blive meddelt til den ansvarlige leder. Der vil
ligeledes blive udarbejdet en tilsynsrapport indeholdende frister for hvornar
organisationen senest skal vaere i overensstemmelse med de galdende regler.

Det er organisationens ansvar at foretage korrigerende foranstaltninger for at
afhjaelpe den manglende overholdelse, inden for den opgivne frist. Safremt
dette ikke overholdes, vil den pagseldende bemaerkning blive Igftet til en level
1 bemaerkning, hvilket betyder, at TS vil begraense, suspendere eller
tilbagekalde deklarationen.

Begransning, suspension eller tilbagekaldelse af en
deklaration

TS kan jf. ARA.GEN.350 treeffe gjeblikkelige og passende foranstaltninger til at
forbyde eller begraense organisationen indtil korrigerende handling er foretaget
af organisationen. Dette galder ligeledes hvis organisationen ikke svarer inden
for den angivne frist og/eller ikke far korrigeret de fejl der var meddelt i
tilsynsrapporten, eller organisationen ikke far fremsendt den arlige rapport
inden fristens udigb.
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